
 
ACTA No. 39 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Encuentro semanal, mesa de trabajo para la planeación de actividades del equipo ejecutor de la 
formación de Guianza Turística y desarrollo de las actividades semanales. 
 
CIUDAD Y FECHA:  Bogotá 

nov 14 de 2023  
nov 16 de 2023 

HORA INICIO: 
9:00 a.m. 
9:00 a.m. 

HORA FIN: 
4:00 p.m. 
1:00 p.m. 

LUGAR: CNHTYA SENA DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO: 
Regional Distrito Capital 

 
TEMA (S): 
Martes 14 de noviembre  
 
1. Virna Pirateque y Giovanni Cárdenas se reúnen con el líder Raúl Hernandez para recibir inducción en la 
plataforma SENA Sofia plus.  
2. Reunión de bienvenida con la coordinadora Carolina Hernández. 
 
2:00 PM 
 
4.  Solicitud de 48 aprendices por parte de la coordinadora de la mesa de museos, para apoyar en “la 
noche de los museos”. Raúl Hernandez solicita que de preferencia sean de los grupos de Oscar Gómez. 
5. Se realiza la primera reunión virtual a las 6:00 pm con las fichas nuevas. 
 

Jueves 16 de noviembre 
 

1. Los instructores recién ingresados al equipo, asisten a la reunión de capacitación sobre el proceso para 
la presentación de cuentas de cobro, por parte de Cristian Aguilera. 
2. Los instructores Wilson Pacheco, Angélica Jaramillo y Oscar Gómez, realizan la preparación de  
las actividades asociadas a “la noche de los museos”.  
3. Entrega de equipos a aprendices. 
4. El líder Raúl Hernández, solicita ajustar los responsables de las actividades del fin de semana 
ante la ausencia de la nueva contratación Carlos Pretelt. De igual manera solicita el favor de no 
programar dos instructores en el mismo horario y con la misma ficha. 
 
Viernes 17 de noviembre 
 
1. Los instructores asisten a la reunión de socialización de parámetros del Banco de Instructores. 
2. El instructor Oscar Gómez realiza el recorrido Semillas del Territorio en Usme. 
3. Los instructores realizan actividades programadas a la noche de los museos. 
 
 

 



OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
● Definir temas e instructores para el siguiente fin de semana de formación noviembre 17, 

18 y 19  
● Definir roles de los instructores en diferentes áreas, planeación pedagógica y didáctica de 

la formación  
 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 
  

 
 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



● Enviar las citaciones a las fichas asignadas con las 
que cada instructor realizará la formación.  

● Revisar las asistencias y depurar los listados de 
aprendices de las fichas nuevas. 

● Impartir formación a las fichas asignadas. 

● Todos los 
instructores. 

● Todos los 
instructores. 

Bogotá, noviembre 17, 
18 y 19  de 2023 

 

 

 


